
EinjährigeÊBerufsfachschuleÊ 
WirtschaftÊ(fürÊRealschulabsolventen) 
 

Schwerpunkt:ÊBüromanagement 

Leitbild 
Unser Leitbild beschreibt unsere Haltung und unsere 
Ziele zu folgenden Themen 
 
· Bildungsangebote 
· Ausstattung 
· Mitarbeiter 
· Fortbildung 
· Umgangsformen 
· Schule ohne Rassismus 
· Kompetenzen 
· Schulpartnerschaften 
· Kooperationspartner 
· Transparenz 
· Wettbewerb 
· Nachhaltigkeit 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Anfahrt 
ÜberÊdieÊB4 
Verlassen Sie die B4 an der Abfahrt „Heidland“ und fahren 
Sie an der Kreuzung Braunschweiger Straße geradeaus in 
den Sonnenweg. Biegen Sie in die 2. Straße nach links 
(Limbergstraße) ein. Nach etwa 800 m biegen Sie in den 
Alten Postweg rechts ab. Nach 500 m sehen Sie links die 
BBS I. 
 
ÜberÊdieÊB188 
An der Kreuzung mit der B4 fahren Sie in Richtung Braun-
schweig und folgen dann der oben stehenden Wegbe-
schreibung.  
 
Die BBS I Gifhorn nutzt die Konrad-Adenauer-Str. 4 als 
Außenstandort. Der Sportunterricht findet in der Sporthalle 
der BBS II am I. Koppelweg 50 statt. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

  
 

BBSÊIÊdesÊLandkreisesÊGifhorn 
Abteilungsleiter: 
Robert Löffelholz 
 
05371 9436 -125 
 
Robert.Loeffelholz@bbs1-
gifhorn.de 
 
Termine nach Vereinbarung 

Kontakt: 
Alter Postweg 21 
38518 Gifhorn 
05371 9436 -10 
 
verwaltung@bbs1-gifhorn.de 
www.bbs1-gifhorn.de 



Ausbildungsinhalte 
 
EsÊwerdenÊallgemeinbildendeÊFächerÊsowieÊ
berufsbezogeneÊLernfelderÊausÊdemÊkauf-
männischenÊBereichÊunterrichtet.ÊImÊVordergrundÊstehenÊ
dieÊInhalteÊdesÊerstenÊAusbildungsjahresÊfürÊdenÊAusbil-
dungsberufÊKaufmann/-frauÊBüromanagement.Ê 

Stundentafel 
 
· 10ÊUnterrichtsstundenÊallgemeinbildendeÊFächerÊ

(Deutsch,ÊEnglisch,ÊPolitik,ÊReligion,ÊSport).Ê 
· 12ÊUnterrichtsstundenÊFachtheorie 
· 14ÊUnterrichtsstundenÊFachpraxisÊ(InhalteÊausÊdemÊ1.Ê

AusbildungsjahrÊdesÊAusbildungsberufesÊKaufmann/-
frauÊfürÊBüromanagement 

· PraktischeÊAusbildungÊ(4ÊWochenÊimÊBlock)ÊbeiÊgeeig-
netenÊkaufmännischenÊBetriebenÊ 

 

Berufsbezogener Lernbereich   

FolgendeÊLernfelderÊwerdenÊunterrichtet: 

· LF1:ÊDieÊeigeneÊRolleÊimÊBetriebÊmitÊgestaltenÊundÊ
denÊBetriebÊpräsentieren  

· LF2:ÊBüroprozesseÊgestaltenÊundÊArbeitsvorgängeÊ
organisieren  

· LF3:ÊAufträgeÊbearbeiten 
· LF4: SachgüterÊundÊDienstleistungenÊbeschaffenÊundÊ

VerträgeÊabschließenÊ-ÊPraxisÊ(Excel)ÊundÊTheorie 
  
 
 
 

 
 

 

Ausbildungsinhalte 
 
· LF5:ÊLern-ÊundÊArbeitsprozesseÊerfahrenÊundÊreflek-

tierenÊ(darinÊenthaltenÊistÊdieÊPraktischeÊAusbildungÊ-Ê
unterÊUmständenÊimÊeuropäischenÊAusland) 

· LF6:ÊWertströmeÊerfassenÊundÊbearbeiten  
· LF7:ÊInformations-ÊundÊKommunikationssystemeÊnut-

zenÊ(WordÊ+ÊPowerPoint) 
· LF8:ÊImÊModellunternehmenÊgeschäftsprozessorien-

tiertÊarbeiten  
· LF9ÊKundenÊakquirierenÊundÊbinden 
 
 
 
 
 
 

 
Prüfung 
· SchriftlicheÊPrüfungÊinÊeinemÊLernfeldÊFachtheorie 
· PraktischeÊPrüfungÊinÊeinemÊLernfeldÊFachpraxis 
 

Perspektiven  
SchülerinnenÊundÊSchüler,ÊdieÊimÊAbschlusszeugnisÊeinenÊ
NotendurchschnittÊvonÊmindestensÊ3,0ÊsowieÊ jeweilsÊmin-
destensÊ befriedigendeÊ LeistungenÊ inÊ denÊ FächernÊ
Deutsch,ÊEnglischÊundÊ imÊberufsbezogenenÊLernbereichÊ-Ê
TheorieÊ nachweisen,Ê erwerbenÊ denÊ ErweitertenÊ Se-
kundarabschlussÊI. 

 
 
Ausbildungskosten 
 

DerÊSchulbesuchÊistÊkostenlos.Ê 
WährendÊdesÊSchuljahresÊfallenÊfolgendeÊKostenÊan:Ê 
· SchulbuchausleiheÊ 
· Kopierkosten 
· AnschaffungÊvonÊArbeitsheften 
 
 

Ausbildungsziele 
 
DerÊerfolgreicheÊBesuchÊderÊEinjährigenÊBerufsfach-
schuleÊWirtschaftÊfürÊRealschulabsolventinnenÊundÊReal-
schulabsolventenÊmitÊSchwerpunktÊBüromanagementÊ... 

· vermitteltÊ inÊ berufsbezogenenÊ LernfeldernÊ fürÊ denÊ
BereichÊBüromanagement grundlegendeÊKompeten-
zen. 

· vermitteltÊeineÊGrundbildungÊinÊdenÊallgemeinbilden-
denÊFächernÊwieÊDeutsch,ÊEnglisch,ÊPolitik,ÊSportÊ
undÊReligion. 

· kannÊ inÊ kaufmännischenÊ AusbildungsberufenÊ alsÊ
erstesÊAusbildungsjahrÊanerkanntÊwerden. 

· wirdÊ durchÊ eineÊ vierwöchigeÊ praktischeÊ AusbildungÊ
inÊeinemÊkaufmännischenÊBetriebÊunterstützt. 

· führtÊ beiÊ entsprechendenÊ LeistungenÊ zumÊ ErwerbÊ
desÊ ErweitertenÊ SekundarabschlussesÊ I,Ê derÊ zumÊ
BesuchÊ derÊ gymnasialenÊ Oberstufe,Ê z.Ê B.Ê demÊ Be-
ruflichenÊ GymnasiumÊ WirtschaftÊ oderÊ demÊ Berufli-
chenÊ GymnasiumÊ GesundheitÊ undÊ SozialesÊ oderÊ
demÊBeruflichenÊGymnasiumÊTechnikÊberechtigt.  

 

DurchÊdieseÊSchulformÊwirdÊdieÊzwölfjährigeÊSchulpflichtÊÊÊÊÊÊ
erfüllt. 
 

 
 
 
 
Aufnahmevoraussetzungen 
AufgenommenÊwerdenÊkann,ÊwerÊeinenÊSekundarab-
schlussÊIÊ-ÊRealschulabschlussÊnachweist. 
 

Anmeldung 
 

DieÊAnmeldungÊerfolgtÊonlineÊüberÊBOBÊÊ 
(Berufsschul-Online-Bewerbungssystem) 
 

ÊÊÊÊÊÊÊÊÊhttps://bbs1-gifhorn.anmeldung.schule/Ê 
 

BitteÊlegenÊSieÊmitÊderÊAnmeldung folgendeÊUnterlagenÊvor: 
· UnterschriebenerÊÊLebenslauf 
· ZeugnisÊderÊletztenÊSchulformÊ+ÊAbschlusszeugnis 
· AusdruckÊderÊOnlineanmeldungÊmitÊUnterschrift 

 

 


